L OEICIEL PRESENTATION
D'OpeNOEEsTCE

Impress ou Presentation en francais est un logiciel de PreAD (Présentation Assistée par Ordinateur), il

est compris dans la suite bureautique libre et gratuite Open Office. Ce logiciel est téléchargeable &

I'adresse suivante : http://fr.openoffice.ora/

1) Quvrir le logiciel de Présentation Impress
Au Cybercentre, aller dans le menu

@E;e'nOffice;org

Démarrer cliguez sur tous les programmes puis allez dans la thématique

« bureautique » choisissez « Open Open> et enfin cliquez sur sur « OpenDffice.org Impress »

2) Créer votre premigre présentation / un
diaporama

Lorsque vous ouvrez e logiciel Impress, vous voyez apparaitre une
fenétre... découvrons ensemble les choix possibles...

Vous pouvez sélectionnez « Présentation Vierge ».
ous vous invitons & choisir cette possibilité... vous pourrez
alors donner une apparence personnalisée)

Ou « A partir d'un modéle »
Ouvrir une présentation existante (mais dans ce cas [3, ce

n'est pas vos débuts avec e logiciel de présentation
assistée par ordinateur

Les choix effectués, cliquez sur Suivant

D'autres choix s'offrent alors 8 vous...

Le « Style de page » : |l s'agit de modle composés si vous
avez tres peut de temps pour faire un diaporama. De
manigre générale, ne choisissez rien ici.

Le « Modele de sortie » : Cette notion est importante...
Vous pouvez désirez que les pages qui composent votre
diaporama servent pour des Transparents (en utilisant un
rétroprojecteur), seront imprimés sur Papier, servent a
un affichage sur I'écran d'un ordinateur ou d'un vidéo
projecteur, pour une présentation automatisée - diapo
(c'est le diaporama).
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Dans cette nouvelle fenétre, vous allez choisir les parametres de transition c.a.d les transitions entre les différentes pages de votre

diaporama : Présentation des possibilités

« Transitions entre les diapos » : Vous allez pouvoir choisir
différents effets... qui peuvent étre dits de balayage. de fondus...
et la vitesse de transition

« Types de présentation » : Lorsque |'on réalise un diaporama,
'on peut désirer que les diapositives s'affichent aprés un clic
(par exemple) dans ce cas I3, I'on choisit « Standard » ou 'on
souhaite que les diapositives s'affichent & un rythme définit...

« automatique »

= assistant Présentation
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3) L'interface d'Impress

Menu (toutes les
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affiche toutes les
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Volet « Taches » :

affiches ..

* |es différentes
formes de mise en
page possibles,

* |es formes de
tableaux (possibilité
d'insérer de jolis
tableaux)

*  Permet de créer
des animations
personnalisées dans
la diapositive,

o Permet de définir
des transitions
personnalisées
entre les pages.
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4) Création d'un diaporama
Un diaporama est composé de plusieurs pages sur lesquelles vous pouvez insérer, du texte, des photos ou dessins, des
vidéos, de la musique...

Avant de commencer votre diaporama, réfléchissez 4 ce que vous voulez faire passer comme message... vous pourrez
alors plus facilement développer votre projet.

Premiere étape : « La Pages Maitresses »

Pour simplifier la création de votre diaporama (surtout si vous y insérer essentiellement du texte), il est nécessaire de
choisir une page maitresse. Pour définir la page maitresse... Taches afficher + X

—
7 Pages maitresses

Cliguez sur « Pages Maitresses » - Utilisé dans cette

présentation

o
>

gl Standard g
1=/ Réce dtilisé

Vous pouvez alors sélectionner le modéle de page « standard »
Une fois le type de masque définit, vous pourrez afficher (et modifier) la page maitresse choisie...

Pour ceci, allez dans |e menu sur « Affichage » puis sur « Masque » et cliquez enfin sur « Masque des diapos »... vous
obtenez une page semblable a celle-ci-

\ Mode Masque =

[ =
Vous pouvez modifiez la forme des caracteres,

supprimer des niveaux de plan, les élements tels Cliquez pour éditer le format du

que : )

+ afficher « date et heure » de texte-titre
conception du diaporama,

e afficher un « pied de page »

e afficher un numéro de page

« Cliquez pour éditer le format du plan de texte

» Second niveau de plan

- Troisieme niveau de plan

Min de créer une homogénéité sur 'ensemble de . Q”agiém?‘”ivea}‘ . P;a” |
. N . — Lingquieme niveau de plan
votre diaporama, vous pouvez dés maintenant « Shiéme niveau de plan

définir un arrigre plan, insérer une image... - Septiéme niveau de plan
« Huitieme niveau de plan
* Neuviéme niveau de plan

<date/heure> <pied de page> <numéro>
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Seconde étape : La personnalisation de la page maitre

Définir un arrigre plan : (copie écran ci-contre)

Faites un clic droit dans la zone grise et
choisissez « Diapo » puis « Paramétrer la
page... ». Vous obtenez alors une nouvelle
fenétre... Cliquez sur 'onglet « Arrigre Plan ».

&

Paramétrage de la page

Page |Arrizre-plg

Remplissage

e 13

ok | [ aonuer || ade | [ metablr

Insérer une image / un logo / un dessin :

Insérer un pointfune ligne de capture, .,
@ Mayigateur

Grille

Lignes de capture

Mode Plan
Trieuse de diapos
Diaporama

(=l
B

Caoller

b

Paramétrer la page. ..

[#] Conception de diapo
Définir image d'arrigre-plan pour la diapo...

Renommer la diapo

Afficher |'arrigre-plan du masque

Afficher les objets du masque

LW LILL A

e format du plan d

Iﬂ“

Cliquez alors sur la zone « Aucun » pour définir le type d'arrigre plan

que vous souhaitez.
e [Couleurs (une couleur unie)

» [Degradés (un dégradé de couleur)
e Hachures (dans différents sens et différentes formes)
o Bitmat (petits dessins qui se répatent sur toute la page)

Cliquez dans le menu sur « Insertion » puis sur « Image » et enfin sur « A partir du fichier »...

Insérer une image

BIx

Regarder dans: | 3 logos

&

Mes documents
récents

—
\oyl }

m
=
T
o
H

%

es documents

Ly

=8

Poste de travail

armes_guerande: ipg

My i

Banniére gif

armoiries-couleur prg

CAISSE D'EPARGNE JPG  caisseallocation.jpg

v

E{I

Favoris réseau

Hom du fichier

Fichiers de lypa

| arpeie.JPE v

Dureri
| <Tous les formate> [“.bmp" duf.” emf; " eps;"git ! | Annuler
) N

[ClLien
[ apercu

N\

Allez chercher l'image / le logo ou le dessin que vous souhaitez. Cliquez dessus et enfin sur ouvrir

Pour modifier vos images vous avez une barre d'outils image qui s'affiche lorsque vous effectuez un clic sur une image.

0 O = R TE T
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Troisiéme étape : Le modéle de page

< Mises en page

Dans le volet tache, vous pouvez automatiser la présentation de la page sur

laquelle vous vous trouvez. Par exemple, si vous désirez écrire un titre en T
début de diaporama, choisissez une mise en page « Diapo-titre ».—— [ | e
Vous obtenez alors une page semblable & celle-ci:

Diapo-titre

Clique pour ajouter un titre

Diapos x Cliquez pour ajouter un texte

1

X

Pour Insérer une nouvelle diapositive il vous suffit réaliser un clic droit dans le « volet
diapositives » et de choisir « Nouvelle diapo »

Dizpo 1
z
Les diapositives sélectionnées sont encadrées avec une bordure bleug o
X
I= . s Diapo 2
5) L'insertion de texte et d'images .

L'insertion de texte s'effectue & 'aide la barre d'outils dessin (en bas de I'écran du Logiciel « Impress »),

|/ =@ T 4% 0@ & OO K2 BIKRE b~ %5 |

L[ . . ] . . . N
Pour définir une zone de texte cliquez sur A et effectuez un cliquer-glisser jusqu'a ce que vous ayez obtenu |a forme
désirée. |'opération sera identique pour toutes les informations que vous souhaitez insérer.

Ensuite utilisez la barre d'outils formatage de texte pour modifier la taille, la police, la couleur du texte.

I.ﬁ.gencyFEi jIEE jﬁfiﬂ.{ Sl===(iF=2 T L | ANiK|A-

En ce qui concerne les images, vous avez plusieurs solutions

- soit vous utilisez la barre d'outils dessin a |'aide de |'icone insertion d'image & partir d'un fichier ™

- soit vous utilisez le menu principal avec la fonction insertion /image /a partir d'un fichier (comme dans 'exemple
mantré pour |'insertion d'une image dans la page maitresse).
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b) Les animations personnalisées

Taches Afficher = X%

[+ Pages matresses

[+ Mises en page

= Animation personnalisée

Modifier I'effet — ¢——— |

Ajouter, ., | Modifier. .. |

SUpRrimer |

Effet

DEmarrer

| -
Proprigké

| =L
Vitesse

! =]

Pour ajouter un effet
d'animation, sélectionnez
d'abord la diapo ek cliquez sur
Ajouter,

Zhanger l'ordre : llil

Lire | Diaporama |

v Apercy automatique

Apres avoir rempli les différentes diapos avec vos textes et vos images, vous allez
pouvoir passer a |'animation de votre présentation. Pour cela, vous devez sélectionner
(un clic suffit) un objet (texte ou image) puis cliquez dans le Volet Taches sur

Animation personnalisée
B

Cliquez sur le bouton Ajouter et choisissez |e type d'animation qui vous convient
dans la fenétre Animation personnalisée qui s'ouvre comme indiqué ci-dessous.

Animation personnalisée x|

Entrée | Accentuation I Quitter ki

Basique

Arrivée

Arrivée lente
Balawver

Boite

Cercle

Cain

Doarnier

Dissolution interne
Effets aléatoires
Flash

Insertion Furtive
Lignes aléatoires
Losange

Plus

Cuadrillage en diagonale
Roue

Srindar

Yitesse IMD’:-"EI'I

v apercu automatiqus

Lefle

(] 4 | annuler | Aide |
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7) Les transitions

| |Taches aceer ~ %||  Entre chaque Diapositive vous créer une transition. Choisissez de préférence une seule

[ |12 pemes reemses transition pour toutes les diapositives... Ceci permet au message que vous souhaitez faire
[+ Mises en page . . . . - B
b_Animation personnalisée passer soit bien compris pas la personne qui regarde votre présentation.
= Transition

Appliquer aux diapos sélectio...

Pour définir une transition, commencez par choisir celle-ci
Découvtiv vers linkérisur

; et cliguez ensuite sur e bouton : . :
ores verticau o : appliquer a toutes les diapos I

Stores hotizontaux:

Transition par le noir =
B ecn e 4 nartie di ek

3
; Modifier la transition
|| Witesse IRapide vl
son |<Aucun son 'l

I~ En boucle jusqu'au son :

Découyrir vers 'extérisur j

Remarqgue : Si vous souhaitez définir des transtion
différentes, vous devrez cliquer sur la diapositeaes
le volet diapos puis définir la transition que vous
souhaitez.

Passer a la diapo suivante
' au dic

(o Automatiquement aprés

Ilsec. 3:

/
Appliquer & toutes les diapos |

Lire: | Diaporama |

411 W apercu automatious

8) Finaliser une animation

Le format d'enregistrement par défaut d'impress est [e format odp (open document presentation)

ATTENTION ! Une présentation enregistrée au format odp pourra étre lu uniquement par des personnes qui possédant e
logiciel open office

Donc si vous comptez envoyer une présentation par mail & des amis, choisissez plutdt le format d'enregistrement ppt qui
est |e format le plus commun, puisqu'il s'agit du format de Powerpaoint.

Dans ce cas lorsque vous enregistrez le document, choisissez dans « type » |e type ci-dessous...
Mam du fichier : Iimpress j

Type: Microzoft PowerPaint 372000/ [.ppt]

Prézentation OpenDocument [.odp)
Modéle de présentation OpenDocument [ otp)
OpenOffice.org 1.0 Présentation [.zxi]

D eanfice org 1. D Mudele de resentatlan

H
Mlu:n:usu:ufl F'u:uwerF'u:umt EI?.J'EEIDEI.»’KF' Mndele [.pot]
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