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Savoir créer un diaporama c'est bien, pouvoir le partager c'est encore mieux !
Pour le moment, il y a 3 obstacles a I'envoi de notre diaporama par courriel :

 lesimages ne sont pas incluses dans |e diaporama lors de |'enregistrement.
 lorsque ces images seront incluses, le diaporama sera trop volumineux pour étre envoyé.
 |e diaporama ne peut &tre lu qu'avec Impress.

INTEGRER LES IMAGES AU DIAPORAMA £T
L'ALLEGER EN VUE DUN ENNOI

Vous pouvez procéder de 2 manieres différentes :
> Diminuer la qualité (et donc |e poids) des images avant de faire |e diaporama et ensuite indiquer & Impress que
vous voulez qu'elles soient incluses dans le document final.
> Realiser directement le diaporama avec les images originales puis utiliser une extension d'Impress qui se
chargera de réduire |e poids des images et les intégrera dans |e diaporama. Cependant, il vous faudra au
préalable installer cette extension.

La qualité d'une image est exprimée par sa résolution : c'est le nombre de points (on parle de pixels) qui la composent en
largeur et en hauteur. Le poids d'une image (la place qu'elle occupe sur le disque dur) est proportionnel & sa résolution :
—  Une image prise avec un appareil photo numérique avec une résolution de 3800(largeur) par 2600(hauteur) aura
un poids de 2 Mo.
—  Laméme image redimensionnée en 800xB00 ne pesera plus que 0.12 Mo. Evidemment cela se ressent sur la
qualité de la photo, mais pour un affichage sur un écran d'ordinateur une telle résolution est acceptable.

Impress ne possede pas de fonction « redimensionner les images », vous devrez donc utiliser un autre logiciel. De
nombreux logiciels ont cette fonctionnalité, citons par exemple XnView, Picasa, The Gimp, Photoshop Elements...
Autre inconvénient : vous devez redimensionner vos images avant des les insérer dans |e diaporama.

> Dans notre exemple, nous utiliseront le logiciel gratuit XnView, téléchargeable a cette adresse :
http://www.xnview.com/fr/download.html

Ouvrez l'image avec XnView, puis rendez vous dans le menu « Image » et cliquez sur I'entrée « Redimensionner... »
——

@ XnView - [IMG_1618.JPG]
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La boite de dialogue suivante s'affiche alors :

Redimensionner n .
— | Modifiez la largeur en 800 pixels (|
F'e's?"a“sé e hauteur s'adapte automatiquement
Taille Ecran

Logo 7 | ef—— PO GEPOEF [ES proportions), puis
validez en cliquant sur le bouton

« Confirmer »

Hauteur 248 = phels hd

Taille Impreszion
Largeur 59.333 :c: _
| pouce v
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L'image est alors redimensionnée, il ne vous reste plus qu'a 'enregistrer. Pour cela, cliquez dans le menu « Fichier » et au

choix :

o XnView - [*IMG_1618.JPG]

@'| Fichier mage Filtre Outils  Fenétre  Info
[i Ouvrir... Crl+O
Ouvrir avec »
Dﬁ Fichiers récents 3
Parcourir & !
Rowr kiR l'image originale par sa version réduite.
Fermer Chrl+i

Soit vous cliquez sur « Enregistrer », et vous remplacez

Fermer Tout

Erregistre Chrl+5
Enregistrer sous... Chrl+Maj+5
Exporter... Chrl+alk+s
Imprimet ... Chrl+P

Imprimer les images ouvertes

Sélectionner la source TWAIN, .,
ACqUENF. ..

Acquérir dans. ..

Acquérir d'un Scanneur ou d'une Caméra (WIA)...

Cuitter Chrl+0)

Soit vous cliquez sur « Enregistrer sous...», et vous
pouvez choisir e nom et |'emplacement de ['image réduite.

Répétez I'opération pour chague images que vous utiliserez dans votre diaporama.

> Une fois votre diaporama réalisé, il reste une dernigre chose a faire : intégrer les images au fichier du diaporama.

Pour cela, allez dans le menu « Edition » et cliquez sur « Liens... »

il Sans nom 1 - OpenOffice.ora |
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Cela & pour effet d'ouvrir la boite de dialogue suivante :

Editer les liens & . . . . .
— - S | Cliguez sur un lien de la liste puis sur le bouton « Rompre |e lien ».
Fichier saurce Elément : Type Statut

T e TN Vous devrez répéter opération pour chague lien de a liste.

s bt nose HZREZE Aghuaeer

3084442850 _03a8035439_0° Image Manuel

Pour allez plus vite, vous pouvez sélectionner plusieurs liens en
Rarnpre le lizn . .

Fichier sourcs file:§[F: (Dot si Atelisrs|Cycle%20BUreaUtiqUE 20-%2 0Pr %C3%A900 At elisr7201_6fimar gﬂ[‘dﬂﬂt Eﬂ'ﬁ]ﬂ[:éE |E tDUEhE « [:tr'l » dLl ElEVlEF 1]]th En Ellquﬂnt sur |ES
Elément :

i liens de la liste.

Vous pouvez finalement sauvegarder le diaporama, celui-ci integrera les images dans le fichier. De fait, vous remarquerez
que le diaporama est plus lourd : son poids correspond  celui des images qu'il intégre.

Redimensionner et intégrer les images est assez fastidieux. il existe un extension qui se charge de tout cela d'un simple clic
(ou presque). Vous devrez cependant |a télécharger et l'installer dans OpenOffice.

> [ette extension se nomme « Sun Presentation Minimizer » et peut étre téléchargée a I'adresse suivante :
http://extensions.services.openoffice.org/project/PresentationMinimizer

Dans la page qui s'affiche, cliquez sur |e lien « Get it ! » correspondant & votre systeme d'exploitation (Windows)

Wil

Su_n Presentation Minimizer (31 vakes]

S LU W

The Sun Presentaton MinmeZer i wsed [o reduce the file size of
data that is ne longer needed will be remaved

Tha Sun Presantation Minimizer can cptimize the image qual
require the same high guality as presentations designed F

arirt. f
Qbject Linking and Embedding (OLE) obledts are usehul dding e presentation design phase but they are up [o Dwce the & El\
size of 2 regular image.

£ CLIEnL presentataon, Images will be compressed, and

siza. Presentaticns dasigned for screen or projectar do niot

Tha Sun Presentation Minimicer can replace these OLEMDjacts with images without any quality loss. In addition to
reducng the file size, the Sun Presentation Minimizegfan remave spesker notes and hidden slides so that you de rot
publish confidential information by mistake
The wizard summanizes of all of tha changas that Ml be made to your prasentation, and gives you an astimats of the file size reductan,
Mote ! The Sun Presentation Minimizar alsc waorl on Microsoft PowarPaoint presantations.

Compatible with: OpenOfice.org 2.3 | StarOjife & Update 3

Platform Daownload Product detalls Date Sire

Linux L0 -Lnuxintel 20049-Jul-11 1.23 MB
MacOs X 1.0.1-sac05xInkal 2008-Ju-11 1.26 ME
Solarks xB6 1.0, 1-5alansed s Z20038-hd-11 1.25 ME
Solaris Sparc 1.0, 1-S0lansSparc 2008-1u-11 1.26 MB
Windows L.0.a-wind2inte 2008-Nav-20 1.74 MB

22, FAUSOURG ST-MICcHEL — 44350 GUERANDE
TEL 0240156416 — CVYBERCENTRERCVYBSERCENTRE-GUERANDEFR


http://extensions.services.openoffice.org/project/PresentationMinimizer

CVYCLE SUREAUTIQUE 3/3

Vous étes redirigé vers la page de téléchargement :

Thank you!

| téléchargement devrais se lancer automatiquerent,
e - dans le cas contraire, vous pouvez cliquer sur ce lien
S, — i pour lancer |e téléchargement manuellement

important additional informations.
Click here to go on manually.

EX

Go back to extension.

En fonction du navigateur Internet utilisé la procédure differe :

Avec Firefox la boite de dialogue suivante s'affiche, il suffit de cliquer sur le boutan « OK » pour télécharger et
installer automatiquement |'extension.

Ouverture de sun-presentation-minimizer.oxt

Yous avez choisi d'ouvrir

[0 sun-presentation-minimizer.oxt

qui est un fichier de type : OpenOffice.org Extension
A partir de ! http:/jextensions services.openoffice.org

e dot Faire Firefox aver ce fichier ?
&)/ Ouwir avee. | OpenOffice.org 3.1 (défaut) v

©) Envegistrer ls fichier

Annuler

@ Avec Internet Explorer, l'installation est plus délicate :

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » I

de fichiers

Dans a boite de dialogue suivante, vous allez devoir modifier le nom du fichier « sun-presentation-minimizer.ZIp » en

« sun-presentation-minimizer.0Xt ». Cette étape est indispensable pour pouvoir installer ['extension.

Mo du fickier surepresaniation-minimizer zip v Hom du fichier : sun-presentation-minimizer ot v
Type: Z81c ZIP Archive v] Tups ZArc ZIP Archive v

Pour finir, vous devrez double-cliquer sur le fichier sur e fichier téléchargé pour l'installer.
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Finalement, le gestionnaire d'extensions s'affiche afin de confirmer l'installation : cliquez sur « OK »

English spelling and i i 2008.07.01

]
Frangais: Orthographe «Classique et Réforme 1990», Synonymes et.. 3.4.1 Dicollects
[] —Orthographe «Classique & Réforme 1390> = 3.4.1 — icences LPGL, GPL, MPL —Synonymes = 2.2 k.

Mode| 2PenOffice.org 3.1

A

Obtenez I t i) Annuler
|

Une autre boite de dialogue s'affiche, faites défiler |e texte vers |e bas, jusqu'a ce que le bouton « Accepter » ne soit plus
grisé et que vous puissiez cliquer dessus.

Contrat de licence du logiciel d‘extension

The hypothetical commands ~show W and *shaw ¢ Should Show the aRropriate ™
parts of the General Public License, OF course, your program’s commands !
might be different; for 3 GUI interface, you would use an "about bax",

t you o, Us Lesser
Public License instead of this License, Bt first, please read
‘<http: e, anu, arg/philosophywhy-not-igpl.km >,

étapes pour installer ['e:

ontrat de licence. Pour afficher Ia totalié
dafilement ou le boutan 'Défler vers le

=) 2. Pour accepter les termes du contrat de licence de lextension, appuyez sur le
bouton ‘Accepter’,

Aprés un court instant, |'extension est installée, il ne vous reste plus qu'a relancer Impress pour que |'extension soit préte.

> De retour sur Impress, I'extension se manifeste par |a présence de ce nouveau bouton :

Minimizer > X

i, REduire la présentation

Un clic sur celui-ci lance |'assistant d'optimisation du diaporama :

|assistant vous propose 3 pré-réglages :
Projecteur, écran, impression. Choisissez
|'un de ceux-ci dans le menu déroulant puis
cliquez sur « Terminer»
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Aprés optimisation, un résumé s 'affiche et il vous est proposeé d'afficher la version optimisée pour juger de la qualité finale :

&ProductMame;

Le &ProductMame; a terming la mise & jour de la présentation
‘diaporama.mini.odp' avec succés, La taile du fichier est passée de 2.1 Mo &

0.2 Ma,

Duyrir |3 presentation nouvelement creee

Comme vous pouvez le constater, I'amélioration est efficace : le poids du fichier est réduit de (00 fois pour une perte de
qualité imperceptible |

LES FORMATS DE FICHIER

Lorsque vous enregistrez votre diaporama, Impress |'enregistre dans son propre format (sa « langue natale ») et ne peut
gtre lu que par Impress. || est cependant possible de choisir le format de fagon & étre lu par d'autres logiciels qu'lmpress.

Powerpoint, édité par |a société Microsoft, est actuellement |e logiciel de PréAD le plus répandu. Pour enregistrer votre
diaporama au format Powerpaint, rendez-vous dans le menu « Fichier » et cliquez sur « Enregistrer sous... »

& diaporama.mini.odp - OpenQffi

Eichier 22 —EETLOL O

| Houveau v
Quwrir, Chrl+0
Derniers documents utilisés »

Assistants »

Fermer
Chrl+s
ChrHMaj+S

Enreqistrer

£n [l =

Enregistrer sous. .

Tout enveqgiskrer

Vous retrouvez la boite de dialogue habituelle d'enregistrement de document :

Enregistrer sous &[]

P 8 o d oo Face au champ « Type» se trouve un menu déroulant qui vous

Y [dmes dacuments .. .
D [Greesw permet de chaisir |e formet du diaporama :
Mes dosumerts | <Favoris réseau
técents Eicos -
o tslier du jour Prézentation ODF [.odp) v
A — Présentation ODF .od]
laiscenario_peda Modéle de présentation ODF [.otp]
OpenOffice.org 1.0 Présentation [ sxi]
ffic & :

J . :
Mes dacuments C .opt |
Mic 1 Madele [.pot]
»,,J OpenOffice.org 1. ffice.org Impress
. tvdrt! ‘ StarDiaw 5.0 [OpenOffice.org Impress] [ sda)

StarDiaw 3.0 (OpenOffice.org Impress] [ sdd)
Starlmpress 5.0 [ sdd)

Starlmpress 5.0 Modéle [.vor)

Starlmpress 4.0 [.sdd)

Starlmpress 4.0 Modéle [.vor)

matigue du nom de fiehier Urified Dffice Format presentation [.uop)

jsirer avec mot de passe Dessin ODF [Impress) [.odg)

ODF (odp)

Choisissez le format « Microsoft PowerPoint 37/2000/Xp (.ppt) » pour que votre diaporama soit lisible par PowerPaint.
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Une boite de dialogue vous indique que le passage & un autre format peut altérer la mise en forme du diaporama. En
pratique, & moins d'avoir une mise en forme trés élaborée, il n'a pas de changement.

OpenOffice.org 3.1

@ ne puisse pas étre entegistrée dans le farmat de Fichier Micrasoft
PowerPaink 97/2000/%P. Souhaitez-vous néanmaoins enregistrer le
document dans ce Format 7

Utilisez le dernier Format de fichier ODF pour vous
Farmatages et le contenu sont correctemel

l LConserver | format ackuel: egistrer au format ODF

Demander lors d'un enregistrement autre que dans le Farmat ODF

1l est paossible qu'une partie du Formatage et du contenu de ce document

Confirmez votre choix en cliquant sur
« Conserver |e format actuel »

Il ne vous restera plus qu'a envoyer le fichier au format PowerPaint en pigce jointe...

Ces formats ne sont pas présents dans la boite « Enregistrer sous... » car un document enregistré dans un de ces
formats n'est plus modifiable avec Impress. Pour cette raison, ils sont regroupés dans |a boite de dialogue « Exporter ».

> Le format PDF : L'intérét majeur du format PDF est de pouvoir étre lu de maniere identique quelque soit

I'ordinateur. Cela peut étre utile si vous souhaitez distribuer votre document avant sa projection (pour une
assemblée générale).
Vous pouvez exporter |e diaporama vers le PDF en cliquant directement sur son bouton correspondant dans |a

barre d'outils.

& diaporama.mini.odp - OpenOffice.org Impress

Fichier Edition  Affichage Insertion Format  Outils  Disporee <]

Comme & chaque fois, il vous est ensuite demandé de choisir le nom et 'emplacement d'enregistrement du fichier.

Le format Macromedia Flash : ce format est largement utilisé sur les pages Internet, par exemple le célebre site
« Youtube » utilise une variante de ce format pour afficher ses vidéos en ligne. En enregistrant votre diaporama
dans ce format vous pouvez ainsi l'intégrer dans une page web.

Pour enregistrer votre document, cliquer sur le menu « Fighier » puis sur « Exporter ».

i diaporama.mini.odp - Open0ffi

orfichage  Insertion  Fo

] MNouveau v
o )
2 Ouwrir... ChrHO
Derniers documents utilisés 3

Assistants 3

Fermer
Enregistrer Chrl+5

DD E

Enregistrer saus... CbrlH+Maj+5

Touk enregiskrer

&Y

Recharger

Versions...
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La boite de dialogue « Exporter » est trés semblable & celle & I'enregistrement de document :

Exporter,

Enregistrer dans

&

Mes documents
récents

g

Bureau

~

Mes documents

(2} Bureau v )

E‘T_iMes documents
' Paste de bravail
“JFavaris réseau
Sicos
EL) Atelier du jour
& Documents d'dutoformation
[ascenatio_peda

|Contlent des lettres, des rapports et d'autres documents et Fichiers, I

el

Poste de travail

Fawvoris réseau

Mo du fichier :
Farmat de fichier HPM - ¥ PisMap [.xpr]

Extension automatique du nom de fichier
[ Gélection

b Enregistrer
“ Annuler

Face au champ « Format de fichier» se trouve un menu
déroulant qui vous permet de choisir le format du diaporama:

diaporama. mini A

HPM - X Pistdap [.#pm) w

Docurnent HTML [OpenDffice.org Imprezz] [htral .k
HHTML [kl <ktl]
\PDF - Partable Document Format [pdf

Fl.

BMP - 'windows Bitmap [.bmp)

EMF - Enhanced Metafile [.emf]

EPS - Encapsulated PostSernpt [.eps)
GIF - Graphics Interchange Format [.gif]
JPEG - Jaint Photographic Expertz Group [.jpas jpeq|
MET - 05/2 Metafile [.met)

PEM - Portable Bitmap [.pbm]

PCT - Mac Pict [.pct;.pict)

PGM - Portable Graymap [.pgm)

PMG - Portable Metwark Graphic [.phg)
FPM - Portable Pikelmap [.ppm)]

RAS - Sun Faster Image [.raz)

S0 - Scalable Wector Graphics [ svg)
S - Starview Metafile [ svm)

TIFF - Taaged Image File Format [ hf; tiff]
WwhF - wWindows Metafile [ wmf)

#PM - ¥ Pisbap [ xpm]

PP - Placeware [ pwp)l

Les diaporama enregistrés au format flash peuvent &tre lus avec n'importe quel navigateur web. Si e diaporama contient
des animations ou des transitions, celles-ci ne seront pas prises en compte, de plus il faudra cliquer pour passer d'une
diapositive & une autre.
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