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Savoir créer un diaporama c'est bien, pouvoir le partager c'est encore mieux !
Pour le moment, il y a 3 obstacles à l'envoi de notre diaporama par courriel :

• Les images ne sont pas incluses dans le diaporama lors de l'enregistrement.
• Lorsque ces images seront incluses, le diaporama sera trop volumineux pour être envoyé.
• Le diaporama ne peut être lu qu'avec Impress.

Intégrer les images au diaporama et 
l'alléger en vue d'un envoi

Vous pouvez procéder de 2 manières différentes : 
➢ Diminuer la qualité (et donc le poids) des images avant de faire le diaporama et ensuite indiquer à Impress que 

vous voulez qu'elles soient incluses dans le document final.
➢ Réaliser directement le diaporama avec les images originales puis utiliser une extension d'Impress qui se 

chargera de réduire le poids des images et les intégrera dans le diaporama. Cependant, il vous faudra au 
préalable installer cette extension. 

Méthode manuelle : diminuer le poids des images et les intégrer au diaporama

La qualité d'une image est exprimée par sa résolution : c'est le nombre de points (on parle de pixels) qui la composent en 
largeur et en hauteur. Le poids d'une image (la place qu'elle occupe sur le disque dur) est proportionnel à sa résolution :

– Une image prise avec un appareil photo numérique avec une résolution de 3800(largeur) par 2600(hauteur) aura 
un poids de 2 Mo.

–  La même image redimensionnée en 800x600 ne pèsera plus que 0,12 Mo. Évidemment cela se ressent sur la 
qualité de la photo, mais pour un affichage sur un écran d'ordinateur une telle résolution est acceptable. 

Impress ne possède pas de fonction « redimensionner les images », vous devrez donc utiliser un autre logiciel. De 
nombreux logiciels ont cette fonctionnalité, citons par exemple XnView, Picasa, The Gimp, Photoshop Elements...
Autre inconvénient : vous devez redimensionner vos images avant des les insérer dans le diaporama.

➢ Dans notre exemple, nous utiliseront le logiciel gratuit XnView, téléchargeable à cette adresse :
http://www.xnview.com/fr/download.html

Ouvrez l'image avec XnView, puis rendez vous dans le menu « Image » et cliquez sur l'entrée « Redimensionner... »
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La boite de dialogue suivante s'affiche alors :

L'image est alors redimensionnée, il ne vous reste plus qu'a l'enregistrer. Pour cela, cliquez dans le menu « Fichier » et au 
choix :

Répétez l'opération pour chaque images que vous utiliserez dans votre diaporama. 

➢ Une fois votre diaporama réalisé, il reste une dernière chose à faire : intégrer les images au fichier du diaporama.
Pour cela, allez dans le menu « Édition » et cliquez sur « Liens... »
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Modifiez la largeur en 800 pixels (la 
hauteur s'adapte automatiquement 
pour garder les proportions), puis 
validez en cliquant sur le bouton 
« Confirmer »

Modifiez la largeur en 800 pixels (la 
hauteur s'adapte automatiquement 
pour garder les proportions), puis 
validez en cliquant sur le bouton 
« Confirmer »

Soit vous cliquez sur « Enregistrer », et  vous remplacez 
l'image originale par sa version réduite.
Soit vous cliquez sur « Enregistrer », et  vous remplacez 
l'image originale par sa version réduite.

Soit vous cliquez sur « Enregistrer sous...», et  vous 
pouvez choisir le nom et l'emplacement de l'image réduite.
Soit vous cliquez sur « Enregistrer sous...», et  vous 
pouvez choisir le nom et l'emplacement de l'image réduite.
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Cela à pour effet d'ouvrir la boite de dialogue suivante :

Vous pouvez finalement sauvegarder le diaporama, celui-ci intègrera les images dans le fichier. De fait, vous remarquerez 
que le diaporama est plus lourd : son poids correspond à celui des images qu'il intègre.

Méthode automatique avec une extension

Redimensionner et intégrer les images est assez fastidieux, il existe un extension qui se charge de tout cela d'un simple clic 
(ou presque). Vous devrez cependant la télécharger et l'installer dans OpenOffice.

➢ Cette extension se nomme « Sun Presentation Minimizer » et peut être téléchargée à l'adresse suivante :
http://extensions.services.openoffice.org/project/PresentationMinimizer

Dans la page qui s'affiche, cliquez sur le lien « Get it ! » correspondant à votre système d'exploitation (Windows)
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Cliquez sur un lien de la liste puis sur le bouton « Rompre le lien ». 
Vous devrez répéter l'opération pour chaque lien de la liste. 

Pour allez plus vite, vous pouvez sélectionner plusieurs liens en 
gardant enfoncée la touche « Ctrl » du clavier tout en cliquant sur les
liens de la liste.

Cliquez sur un lien de la liste puis sur le bouton « Rompre le lien ». 
Vous devrez répéter l'opération pour chaque lien de la liste. 

Pour allez plus vite, vous pouvez sélectionner plusieurs liens en 
gardant enfoncée la touche « Ctrl » du clavier tout en cliquant sur les
liens de la liste.

http://extensions.services.openoffice.org/project/PresentationMinimizer
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Vous êtes redirigé vers la page de téléchargement :

En fonction du navigateur Internet utilisé la procédure diffère :

Avec Firefox la boite de dialogue suivante s'affiche, il suffit de cliquer sur le bouton « OK » pour télécharger et 
installer automatiquement l'extension.

 

Avec Internet Explorer, l'installation est plus délicate :

Dans la boite de dialogue suivante, vous allez devoir modifier le nom du fichier « sun-presentation-minimizer.zip » en 

« sun-presentation-minimizer.oxt ». Cette étape est indispensable pour pouvoir installer l'extension.

Pour finir, vous devrez double-cliquer sur le fichier sur le fichier téléchargé pour l'installer.
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Cliquez sur le bouton « Enregistrer »Cliquez sur le bouton « Enregistrer »

Le téléchargement devrais se lancer automatiquement, 
dans le cas contraire, vous pouvez cliquer sur ce lien 
pour lancer le téléchargement manuellement.

Le téléchargement devrais se lancer automatiquement, 
dans le cas contraire, vous pouvez cliquer sur ce lien 
pour lancer le téléchargement manuellement.
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Finalement, le gestionnaire d'extensions s'affiche afin de confirmer l'installation : cliquez sur « OK »

Une autre boîte de dialogue s'affiche, faites défiler le texte vers le bas, jusqu'à ce que le bouton « Accepter » ne soit plus 
grisé et que vous puissiez cliquer dessus.

Après un court instant, l'extension est installée, il ne vous reste plus qu'a relancer Impress pour que l'extension soit prête.

➢ De retour sur Impress, l'extension se manifeste par la présence de ce nouveau bouton :

Un clic sur celui-ci lance l'assistant d'optimisation du diaporama :

Par sécurité l'assistant vous propose de sauvegarder la version réduite séparément :
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L'assistant vous propose 3 pré-réglages :
Projecteur, écran, impression. Choisissez 
l'un de ceux-ci dans le menu déroulant puis 
cliquez sur « Terminer »

L'assistant vous propose 3 pré-réglages :
Projecteur, écran, impression. Choisissez 
l'un de ceux-ci dans le menu déroulant puis 
cliquez sur « Terminer »
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Après optimisation, un résumé s'affiche et il vous est proposé d'afficher la version optimisée pour juger de la qualité finale :

Comme vous pouvez le constater, l'amélioration est efficace : le poids du fichier est réduit de 100 fois pour une perte de 
qualité imperceptible !

Les formats de fichier

Lorsque vous enregistrez votre diaporama, Impress l'enregistre dans son propre format (sa « langue natale ») et ne peut 
être lu que par Impress. Il est cependant possible de choisir le format de façon à être lu par d'autres logiciels qu'Impress.

Rendre le diaporama lisible pour Powerpoint :

Powerpoint, édité par la société Microsoft, est actuellement le logiciel de PréAO le plus répandu. Pour enregistrer votre 
diaporama au format Powerpoint, rendez-vous dans le menu  « Fichier » et cliquez sur « Enregistrer sous... »

Vous retrouvez la boîte de dialogue habituelle d'enregistrement de document :

Choisissez le format « Microsoft PowerPoint 97/2000/Xp (.ppt) » pour que votre diaporama soit lisible par PowerPoint.
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Face au champ « Type» se trouve un menu déroulant qui vous  
permet de choisir le format du diaporama :
Face au champ « Type» se trouve un menu déroulant qui vous  
permet de choisir le format du diaporama :
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Une boite de dialogue vous indique que le passage à un autre format peut altérer la mise en forme du diaporama. En 
pratique, à moins d'avoir une mise en forme très élaborée, il n'a pas de changement.

Il ne vous restera plus qu'à envoyer le fichier au format PowerPoint en pièce jointe...

Quelques autres formats utiles

Ces formats ne sont pas présents dans la boite « Enregistrer sous... » car un document enregistré dans un de ces 
formats n'est plus modifiable avec Impress. Pour cette raison, ils sont regroupés dans la boite de dialogue « Exporter ».

➢ Le format PDF : L'intérêt majeur du format PDF est de pouvoir être lu de manière identique quelque soit 
l'ordinateur. Cela peut être utile si vous souhaitez distribuer votre document avant sa projection (pour une 
assemblée générale).
Vous pouvez exporter le diaporama vers le PDF  en cliquant directement sur son bouton correspondant dans la
barre d'outils.

Comme à chaque fois, il vous est ensuite demandé de choisir le nom et l'emplacement d'enregistrement du fichier.

➢ Le format Macromedia Flash : ce format est largement utilisé sur les pages Internet, par exemple le célèbre site 
« Youtube » utilise une variante de ce format pour afficher ses vidéos en ligne. En enregistrant votre diaporama 
dans ce format vous pouvez ainsi l'intégrer dans une page web.
Pour enregistrer votre document, cliquer sur le menu « Fichier » puis sur « Exporter ».
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Confirmez votre choix en cliquant sur 
« Conserver le format actuel  »
Confirmez votre choix en cliquant sur 
« Conserver le format actuel  »
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La boite de dialogue « Exporter » est très semblable à celle à l'enregistrement de document :

Les diaporama enregistrés au format flash peuvent être lus avec n'importe quel navigateur web. Si le diaporama contient 
des animations ou des transitions, celles-ci ne seront pas prises en compte, de plus il faudra cliquer pour passer d'une 
diapositive à une autre.

Service Cybercentre de Guérande
22, faubourg St-Michel – 44350 Guérande
Tel. 02.40.15.64.16 – cybercentre@cybercentre-guerande.fr

8

Face au champ « Format de fichier» se trouve un menu 
déroulant qui vous  permet de choisir le format du diaporama :
Face au champ « Format de fichier» se trouve un menu 
déroulant qui vous  permet de choisir le format du diaporama :


